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                                                                                                                                                    Phụ lục 5
  SÔÛ GIAÙO DUÏC VAØ ÑAØO TAÏO TP.HCM
COÄNG HOØA XAÕ HOÄI CHUÛ NGHÓA VIEÄT NAM
      TRÖÔØNG CÑ KT LYÙ TÖÏ TROÏNG
Ñoäc laäp – Töï do – Haïnh phuùc



          Soá :  1302/ QÑ-ÑT-LTT                     TP. Hoà Chí Minh, ngaøy  5 thaùng 9 naêm 2007
   

                                                             QUY ÑÒNH
Veà vieäc thöïc hieän döï giôø, kieåm tra hoà sô chuyeân moân,
 toå chöùc thao giaûng caáp khoa (toå tröïc thuoäc) vaø caáp tröôøng
AÙp duïng töø naêm hoïc 2007-2008


- Caên cöù quyeát ñònh soá 133/QÑ-GDÑT-TC ngaøy 13/6/2005 cuûa Giaùm ñoác Sôû Giaùo duïc Ñaøo taïo TP.HCM veà vieäc ban haønh quy cheá toå chöùc vaø hoaït ñoäng cuûa tröôøng Cao ñaúng Kyõ thuaät Lyù Töï Troïng TP.HCM.

- Caên cöù  yeâu caàu naâng cao chaát löôïng giaûng daïy vaø uy tín ñaøo taïo cuûa tröôøng.

- Caên cöù vieäc giao quyeàn chuû ñoäng cho caùc khoa trong coâng taùc quaûn lyù chuyeân moân taïi tröôøng.

Nay Hieäu tröôûng quy ñònh veà vieäc thöïc hieän döï giôø, kieåm tra hoà sô chuyeân moân,        toå chöùc thao giaûng caáp khoa (toå tröïc thuoäc) vaø caáp tröôøng, cuï theå nhö sau:

A. CAÁP KHOA (TOÅ TRÖÏC THUOÄC) TOÅ CHÖÙC THÖÏC HIEÄN

1. CHÆ TIEÂU
1.1. Döï giôø, kieåm tra chuyeân moân
* Giaùo vieân cô höõu: thöïc hieän ñuû 100% / naêm hoïc.

* Giaùo vieân thöû vieäc, hôïp ñoàng thænh giaûng: thöïc hieän caû 2 hoïc kyø/ GV.

* Caùc tröôøng hôïp döï giôø, kieåm tra chuyeân moân thöôøng kyø, ñoät xuaát cuûa giaùo vieân taäp söï vaø caùc giaùo vieân khaùc do Tröôûng khoa, giaùo vieân höôùng daãn chòu traùch nhieäm thöïc hieän.

- Mieãn cheá ñoä döï giôø caùc giaùo vieân (cô höõu + hôïp ñoàng thænh giaûng): Giaùo vieân ñaït Chieán só thi ñua caùc caáp; ñaït giaûi thao giaûng caáp khoa cuûa naêm hoïc lieàn tröôùc vaø giaùo vieân ñaït danh hieäu Giaùo vieân gioûi caáp thaønh phoá, caáp toaøn quoác chöa quaù 3 naêm, thì ñöôïc mieãn döï giôø vaø baûo löu ñieåm döï giôø cuûa naêm hoïc lieàn tröôùc vaøo naêm hoïc hieän haønh. Khuyeán khích döï giôø laïi ñeå laáy ñieåm môùi. Löu yù: Vaãn phaûi kieåm tra caùc noäi dung coøn laïi nhö nhöõng giaùo vieân khaùc.
* Giaùo vieân coù nhu caàu döï giôø ñoàng nghieäp ñeå hoïc hoûi, naâng cao chuyeân moân thì töï lieân heä tröôùc vôùi giaùo vieân ñeå thöïc hieän.

1.2. Thao giaûng
Moãi khoa toå chöùc thöïc hieän töø 1 ñeán 2 ñôït/ naêm hoïc.

Ñoái töôïng: Giaùo vieân (cô höõu, thöû vieäc, hôïp ñoàng thænh giaûng) ñöôïc xeáp loaïi toát trong ñôït döï giôø kieåm tra ñoät xuaát, ñònh kyø. Tröôûng khoa quyeát ñònh choïn cuï theå. Vieäc löïa choïn trong soá ñoái töôïng naøy khuyeán khích vieäc thay ñoåi ñeå traùnh laëp laïi giaùo vieân ñaõ thao giaûng trong naêm hoïc lieàn tröôùc.
2. THÔØI GIAN THÖÏC HIEÄN VAØ SOÁ LÖÔÏNG GIAÙO VIEÂN/ HOÏC KYØ
Tröôûng khoa chuû ñoäng leân keá hoaïch cuï theå. Tröôøng hôïp döï giôø, kieåm tra hoà sô leân lôùp ñoät xuaát thì baùo tröôùc cho giaùo vieân ñöôïc döï giôø, kieåm tra ( 5 phuùt tröôùc khi thöïc hieän.
Thao giaûng caáp khoa neân toå chöùc tröôùc caùc ñôït thi ñua (20/11, 30/4, 1/5 …) vaø gôûi sôùm keát quaû cho tröôøng ñeå ñoäng vieân, khen thöôûng kòp thôøi.
3. THAØNH PHAÀN ÑI DÖÏ GIÔØ, KIEÅM TRA CHUYEÂN MOÂN
Do Tröôûng khoa phaân coâng, nhöng phaûi coù ít nhaát 01 Tröôûng, Phoù khoa hoaëc Tröôûng boä moân.

* Sau khi toång hôïp keát quaû neáu coù nhöõng tröôøng hôïp sau thì Tröôûng khoa toå chöùc kieåm tra laïi:

- Giaùo vieân phaûn aùnh vaø yeâu caàu döï, kieåm tra laïi.

- Giaùo vieân coù ñieåm döï giôø ñaït (  loaïi trung bình.

- Caùc tröôøng hôïp khaùc do Tröôûng khoa quyeát ñònh.

B. CAÁP TRÖÔØNG THÖÏC HIEÄN

1. DÖÏ GIÔØ, KIEÅM TRA HOÀ SÔ GIAÛNG DAÏY CUÛA GIAÙO VIEÂN

1.1 Ñoái töôïng
- Giaùo vieân cô höõu, thöû vieäc, hôïp ñoàng thænh giaûng (do caùc tröôûng ñôn vò ñeà nghò hoaëc do Hieäu tröôûng choïn quyeát ñònh cuï theå sau).

- Moät soá Tröôûng boä moân, Tröôûng, Phoù khoa (do Hieäu tröôûng choïn quyeát ñònh).

- Cheá ñoä mieãn döï giôø caáp tröôøng nhö caáp khoa.

1.2. Thôøi gian thöïc hieän
- Ñoät xuaát (döï giôø : baùo tröôùc ( 5 phuùt ; KT hoà sô CM : baùo tröôùc ( 1 buoåi).

- Ñònh kyø (baùo tröôùc 01 tuaàn) ( 1 laàn/naêm.

1.3. Thaønh phaàn tham döï
Thaønh vieân cuûa Hoäi ñoàng Khoa hoïc – Ñaøo taïo vaø Tröôûng boä moân (do Hieäu tröôûng phaân coâng cuï theå).

C. CAÙC QUY ÑÒNH KHAÙC
1. CAÙCH TÍNH ÑIEÅM KEÁT QUAÛ DÖÏ GIÔØ

- Neáu soá phieáu döï giôø ( 3 thì laáy ñieåm trung bình coäng cuûa caû 3 phieáu.
- Neáu soá phieáu döï giôø ( 4 thì phieáu coù ñieåm cheânh leäch töø 2 ñieåm trôû leân so vôùi ñieåm trung bình coäng thì phieáu ñoù bò loaïi, roài tính laïi keát quaû ñieåm döï giôø cuûa caùc phieáu coøn laïi vaø laáy laàn cuoái cuøng.

2. KEÁT QUAÛ MUÏC YÙ THÖÙC TRAÙCH NHIEÄM VAØ MOÁI QUAN HEÄ

Do Tröôûng khoa phoái hôïp cuøng Toå tröôûng chuyeân moân, Toå tröôûng coâng ñoaøn ñeå nhaän xeùt ñaùnh giaù vaø thoáng nhaát cho ñieåm.

3. COÂNG TAÙC KIEÂM NHIEÄM:  Neáu khoâng kieâm nhieäm thì khoâng tính.

4. BIEÅU MAÃU VAØ NOÄI DUNG DÖÏ GIÔØ, KIEÅM TRA CHUYEÂN MOÂN

Thöïc hieän thoáng nhaát theo caùc bieåu maãu vaø noäi dung ñaõ ñöôïc in, phaùt taïi Phoøng Ñaøo Taïo cuûa tröôøng (caùc Khoa neân copy caùc file bieåu maãu taïi phoøng Ñaøo taïo ñeå chuû ñoäng hôn).

D. PHAÂN COÂNG NHIEÄM VUÏ
1. CAÙC KHOA (TOÅ TRÖÏC THUOÄC)

1.1. Leân keá hoaïch cuï theå ñeå thöïc hieän coâng taùc döï giôø, kieåm tra chuyeân moân ñònh kyø, ñoät xuaát vaø thao giaûng caáp khoa (toå tröïc thuoäc).
Löu yù: khi leân keá hoaïch phaân coâng giaùo vieân ñi döï, neáu truøng tieát daïy thì coù theå ñoåi giôø, cöû giaùo vieân khaùc daïy thay (khoâng ñöôïc boû lôùp hoaëc cho hoïc sinh nghæ hoïc).
1.2. Toå chöùc thöïc hieän coâng taùc döï giôø, kieåm tra chuyeân moân ñònh kyø, ñoät xuaát vaø thao giaûng caáp khoa (toå tröïc thuoäc) phaûi chuù troïng naâng cao chaát löôïng ñoäi nguõ, thi ñua ôû ñôn vò vaø ñuùng tieán ñoä keá hoaïch ñaõ ñeà ra.

1.3. Cuoái moãi ñôït döï giôø, kieåm tra chuyeân moân ñònh kyø, ñoät xuaát vaø thao giaûng caáp khoa (toå tröïc thuoäc) coù traùch nhieäm toång hôïp hoà sô, keát quaû vaø noäp cho Phoøng Ñaøo Taïo. Thôøi haïn caùc ñôn vò baùo caùo keát quaû thöïc hieän theo keá hoaïch haøng naêm.
2. PHOØNG ÑAØO TAÏO

2.1. Chuaån bò ñuû bieåu maãu vaø noäi dung döï giôø, kieåm tra chuyeân moân theo tieâu chuaån ñaùnh giaù giaùo vieân ñeå phuïc vuï coâng taùc döï giôø, kieåm tra chuyeân moân ñònh kyø, ñoät xuaát vaø thao giaûng caáp khoa (toå tröïc thuoäc), Hoäi giaûng caáp tröôøng

2.2. Caên cöù vaøo keá hoaïch coâng taùc döï giôø, kieåm tra chuyeân moân ñònh kyø vaø thao giaûng caáp khoa (toå tröïc thuoäc) ñeå toång hôïp keát quaû vaø baùo caùo cho Hieäu tröôûng ñuùng thôøi haïn.

2.3. Leân lòch thöïc hieän vaø toång hôïp baùo caùo keát quaû döï giôø, kieåm tra hoà sô chuyeân moân vaø Hoäi giaûng caáp tröôøng theo ñuùng tieán ñoä keá hoaïch.

2.5. Laéng nghe phaûn aûnh cuûa HS-SV, phuï huynh HS-SV, caùc ñôn vò phoøng, khoa (toå tröïc thuoäc) hoaëc ñeà nghò cuûa caùc khoa, toå chuyeân moân, ñeå ñeà xuaát vieäc ñi döï giôø, kieåm tra hoà sô chuyeân moân ñoät xuaát cho Hieäu tröôûng.

3. HOÄI ÑOÀNG KHOA HOÏC VAØ ÑAØO TAÏO
Theo söï phaân coâng cuï theå cuûa Hieäu tröôûng ñeå thöïc hieän caùc nhieäm vuï sau:

- Döï giôø ñònh kyø, ñoät xuaát caáp tröôøng.

- Döï Hoäi giaûng caáp tröôøng.
- Tham gia kieåm tra hoà sô chuyeân moân cuûa giaùo vieân.
- Laéng nghe, phaûn aûnh vaø ñeà xuaát yù kieán cho Hieäu tröôûng ñeå goùp phaàn naâng cao chaát löôïng giaûng daïy cuûa tröôøng.

E. CHEÁ ÑOÄ THUØ LAO, KHEN THÖÔÛNG

1. ÑOÁI VÔÙI GIAÙO VIEÂN DÖÏ THAO GIAÛNG, HOÄI GIAÛNG CAÙC CAÁP

1.1. Giaùo vieân tieâu bieåu trong ñôït thao giaûng caáp khoa (toå tröïc thuoäc). Ñöôïc Hieäu tröôûng caáp giaáy khen vaø hieän kim nhö sau:

- Giaûi I
: 300.000 ñ

- Giaûi II
: 200.000 ñ

- Giaûi III
: 100.000 ñ

1.2. Giaùo vieân ñaït giaûi trong ñôït Hoäi giaûng caáp tröôøng. Ñöôïc Hieäu tröôûng caáp giaáy khen vaø hieän kim nhö sau :

- Giaûi I

: 600.000 ñ

- Giaûi II

: 400.000 ñ

- Giaûi III

: 200.000 ñ

- Khuyeán khích : 100.000 ñ

2. ÑOÁI VÔÙI CAÙN BOÄ, GIAÙO VIEÂN CHAÁM THAO GIAÛNG CAÁP KHOA VAØ THAM GIA DÖÏ GIÔØ, KIEÅM TRA HOÀ SÔ CHUYEÂN MOÂN, CHAÁM THI HOÄI GIAÛNG CAÁP TRÖÔØNG
2.1. Caáp khoa
- Giaùo vieân ñi döï vaø coù chaám ñieåm thao giaûng caáp khoa ñöôïc tính: 1 tieát/ 1 tieát döï.

- Döï hoïp goùp yù sau ñôït thao giaûng: 2 tieát/buoåi.
Tieàn thuø lao/ tieát ñöôïc tính theo quy cheá chi tieâu noäi boä hieän haønh nhö caáp tröôøng.

2.2. Caáp tröôøng
2.2.1. Döï giôø giaùo vieân caùc dieän ñònh kyø, ñoät xuaát
: 1 tieát /tieát döï
2.2.2. Hoïp goùp yù giaùo vieân caùc dieän ñònh kyø, ñoät xuaát
: 2 tieát/buoåi

2.2.3. Kieåm tra, chaám ñieåm hoà sô chuyeân moân
: 3 tieát/ buoåi

2.2.4. Giaùm khaûo Hoäi giaûng (ñoïc hoà sô, goùp yù, chaám ñieåm)
: 3 tieát/ 1 GV

Tieàn thuø lao/ tieát ñöôïc tính theo quy cheá chi tieâu noäi boä hieän haønh cuûa caáp tröôøng.

3. ÑOÁI VÔÙI GIAÙO VIEÂN COÙ THAØNH TÍCH TRONG THAO GIAÛNG, HOÄI GIAÛNG TÖØ CAÁP KHOA TRÔÛ LEÂN: ngoaøi vieäc cheá ñoä khen thöôûng nhö treân, coøn ñöôïc öu tieân trong caùc ñôït xeùt khen thöôûng, quyeàn lôïi khaùc cuûa tröôøng, ngaønh . . . .
* Yeâu caàu: Caùc Tröôûng khoa (toå tröôûng tröïc thuoäc) phoå bieán ñeán caùc giaùo vieân thuoäc ñôn vò vaø trieån khai thöïc hieän nghieâm tuùc caùc noäi dung treân.

Nôi nhaän:
HIEÄU TRÖÔÛNG

- Ban Giaùm hieäu(ñeå baùo caùo);
- P.ÑT, caùc Khoa,Toå tröïc thuoäc(ñeå thöïc hieän);
- Löu P.TC-HC.
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